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SPISOVY RAD
Obecniho uiadu v HerSpicich

Cl.1
Spisovy fad Obecniho tfadu v Herspicich je vydavan podle ¢l. 1, odst. 2 Instrukce MV CR
¢. 1/1992 V.v. o spisové sluzb¢.
Spisova sluzba zahrnuje komplexni pé&i o pisemnosti OU.
Spisovou sluzbu zajistuje pracovnik/ce/ povéieny/na/ starostou OU.

ClL2
Zakladni evidenci pisemnosti na OU je podaci denik /SEVT 1701-3/
Podaci denik je f4dn& ozna¢en nazvem OU a kontroluje jej 1 x m&siéné starosta. Provedeni
kontroly vyznacuje za poslednim zapisem v ném svym podpisem.
Uprava pisemnosti vydanych OU se fidi opatienim CNR 01 6910 a 88 6101.
Podepisovani pisemnosti se fidi opatfenim starosty ou.
Pro uzivani razitek plati zvlastni piedpisy zak. & 69/1990 Sb., vyhl. MV CR &. 435/1990
Sb., ve znéni vyhl. C. 52/1993 Sb.

CL3
Za ulozeni spist v ru¢ni spisovné OU je odpoveédny urcity pracovnik OU.
Pii zaptjcovani uloZenych pisemnosti se vyhotovi potvrzeni, které se vlozi na misto
pujcencho spisu.

Cl 4
Pisemnosti trvalé archivni povahy jsou ptfeddvany v pétiletych lhtitach Statnimu okresnimu
archivu Vyskov.
Skartace pisemnosti (vyfazovani do stoupy) se provadi se souhlasem Statniho okresniho
archivu Vyskov, ktery vydava souhlas ke skartaci. Skarta¢ni navrh OU se vyhotovuje
dvakrat. Ridi se platnymi skartaénimi ptedpisy, které jsou soucasti shora uvedené Instrukce
MV CR.

CL5

Tento spisovy fad nabyva u¢innosti dnem 1.10.1993

CL6

Ke dni 1.10.1993 se rusi platnost spisového fadu MNV HerSpice — Nizkovice.

Jarmila Malacova
starosta obce



